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PAGEGIU SAVIVALDYBES SEIMOS GEROVES CENTRO
VYRIAUSIOS BUHALTERES
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Pagégiy savivaldybés Seimos gerovés centro (toliau — Centras) vyr. buhalterio
pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Vyr. buhalteris yra tiesiogiai pavaldus Centro direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis vyr.buhalterio pareigas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

4.1. turéti aukstajj universitetin buhalterinj (ekonominj) i§silavinima;

4.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius asignavimy valdytojy veiklos programy strateginj planavima,
iSlaidy samaty sudaryma, jy vykdyma ir atskaitomybe, Lietuvos Respublikos biudzetinés
sandaros jstatyma, Buhalterinés apskaitos jstatyma;

4.3. turi mokéti dirbti kompiuteriu, jsigyti ir naudoti kompiuterines programas ir kitas
priemones apskaitai tvarkyti ir skai¢iavimams atlikti;

4.4, privalo nuolat gilinti buhalterinés apskaitos Zinias, kelti profesine kvalifikacija,
laikytis darbo saugos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy.

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Vyr.buhalteris privalo vykdyti $ias funkcijas:

5.1. kontroliuoti, kad racionaliai biity naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai
istaigos iStekliai, garantuoti buhalteriniy jraSy teisingumg bei kad atskaitomyb¢ biity parengta
tiksli ir laiku;

5.2. uztikrinti, kad visos Savivaldybés bei jstatymy nustatytos finansinés apskaitos ir
mokestines atskaitomybeés formos biity parengtos tiksliai ir laiku;

5.3. uztikrinti visy buhalteriniy jraSy teisinguma;

5.4. uztikrinti, kad biity apskaitomos visos piniginés léSos, trumpalaikis, ilgalaikis
materialusis ir nematerialusis turtas, Centro skolos, laiku ir tinkamai uZregistruotos visos
buhalterinés apskaitos operacijos;

5.5. teisingai tvarkyti padaryty iSlaidy ir gauty bei gautiny jplauky viding apskaitg;

5.6. teisingai apskaiciuoti ir laiku pervesti mokesc¢ius ir jmokas j valstybés biudzeta,
socialinio draudimo fondg ir kt.;

5.7. uztikrinti racionalig ir tikslig jstaigos turto apskaita;

5.8. uztikrinti teisingy inventorizacijos rezultaty bei neiSieskoty trikumy ir pertekliaus
itraukima 1 apskaita;

5.9. tinkamai saugoti apskaitos dokumentus ir registrus;



5.10. kontroliuoti, ar laikomasi nustatyty piniginiy léSy ir materialiniy vertybiy
priémimo bei iSdavimo reikalavimy;

5.11. kontroliuoti, ar laikomasi Centro materialiojo turto, piniginiy 1éSy, atsargy,
gautiny sumy ir jsipareigojimy apskaitos ir inventorizavimo tvarkos;

5.12. paruo$ti tvirtinimui materialiai atsakingy asmeny sarasg bei jy paraSy
pavyzdzius;

5.13. tvarkyti buhaltering apskaitg pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
istatymg ir kitus teisés aktus;

5.14. teikti buhalterinés apskaitos informacija ir rengti ataskaitas, pagal pareikalavimg-
apskaitos dokumentus ir registrus Centro direktoriui, auditoriams, asignavimy valdytojams,
mokesCiy administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

5.15. teikti Centro direktoriui pasitilymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos
parinkimo, atsizvelgiant ] konkrecCias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

5.16. vykdyti isanksting finansy kontrole, kurios metu turi biiti nustatoma: ar tkinés
operacijos bus atlickamos nevirSijant patvirtinty samaty, ar atitinka patvirtintus asignavimus,
ar dikinés operacijos dokumentai yra tinkamai parengti ir ar Ukiné operacija yra teiséta
remdamasi pateiktais dokumentais, prireikus-kompetentingy asmeny pasiraSytomis
iSvadomis;

6. Ligos, komandiruotés, atostogy ar de¢l kity objektyviy priezasCiy nesant Vyr.
buhalterio, jo funkcijas atlieka buhalteris.

7. Vyr. buhalteris turi teisg:

7.1. nurodyti Centro darbuotojams dokumenty, reikalingy buhalterinei apskaitai
tvarkyti, iforminimo ir pateikimo reikalavimus.

7.2. vizuoti arba pasirasyti apskaitos dokumentus, sutartis, sgmatas, pazymas, ataskaitas
ir Kitus dokumentus;

7.3. rengti ir teikti Centro direktoriui pasitilymus, reikalauti i§ Centro darbuotojy, kad
biity uztikrintas 18y ir turto saugumas, racionalus naudojimas;

8. Vyr. buhalterio atsakomybe nustato Lietuvos Respublikos darbo kodeksas, kiti
Lietuvos Respublikos jstatymai ir teisés aktai.

SusipaZinau:



